Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
p . - PRO MISTNI
Evropskou unii &/, ROZVOJ CR

Interni postupy MAS Vladar IROP21+

pro hodnoceni a vybér projekti, oSetfeni zamezeni stretu zaymu

4
K
Q
Q;%'
o
A\,

év%

Operacni program IROP
programové obdobi 2021 - 2027

Verze 01-2022, platna a ucinnd dnem 30. 5. 2023

MAS VLADAR o0.p.s.

Sidlo: Karlovarska 6, 364 53 Vale¢, Kancelai: Masarykovo namésti 22, 441 01 Podbotany
IC: 264 04 818, zapsana V rejstiiku obecné prosp&snych spolecnosti vedenym Krajskym soudem v Plzni oddil O, vlozka 93



Obsah:

10.
11.

12.

13.

Evidence zmén
Vypracovani a aktualizace internich postupi

Identifikace MAS

3.1 Administrativni kapacity a organiza¢ni struktura
3.2 Pracovni naplii a povinnosti
Vyzvy MAS

4.1 Harmonogram vyzev MAS
4.2 Piiprava vyzvy MAS a jeji vyhlaSovani

4.3 Tvorba hodnoticich kritérii
4.4 Kontrolni listy MAS
4.5 Piijem projektovych ziméra

Hodnoceni a vybér projektovych zaméru

5.1 Administrativni kontrola a prijem projektovych zaméru
5.2 Vécné hodnoceni
5.3 Vybér projektového zaméru

Piezkum hodnoceni projektovych zaméra

6.1 Piezkumné tizeni proti vysledkim vécného hodnoceni
Postupy pro posuzovani zmén projektovych zaméri

Opati‘eni proti sti‘etu zajmi

Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty
Nesrovnalosti a stiZnosti

Komunikace s Zadateli a partnery

Seznam piiloh

Ptiloha ¢&. 1. - Eticky kodex

Seznam zkratek, poznamky

str.

str.

str.

str.
str.

str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.
str.

str.

str.

o

IS

©oOooNN

10.
11.
13.
14.
15.
15.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

19.



1. Evidence zmén
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2. Vypracovani a aktualizace internich postupt

Interni postupy MAS Vladai IROP21+ (déle jen IP) jsou zpracovany pro operacni program IROP v programovém
obdobi 2021-2027, které jsou v souladu se Standardizaci MAS a metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastroji a
regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021 — 2027 a s dokumentem ,,Akceptace programového ramce IROP
integrované strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje“ pro podany programovy ramec IROP Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje MAS Vladai na obdobi 2021-2027 (dile jen SCLLD), doruc¢eny dne 20. 03. 2023. Datum
platnosti, zaroven den G¢innosti téchto internich postupl vcetné Cisla jeji verze je uvedeno na titulni strané tohoto dokumentu.

IP jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev IROP, hodnoceni, vybéru projekti MAS
Vladat. IP jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021 — 2027 pro opera¢ni program IROP. IP jsou
zpracovany pro realizaci strategie CLLD, jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Vladaf a vnitroorganiza¢nich smérnic.

Za vypracovani IP a jejich aktualizaci je zodpovédny vedouci pracovnik SCLLD a manaZer OP IROP. Projektovy manazer
IROP vypracovava, aktualizuje a fe$i zmény vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zménou legislativy a nalezu z kontrol,
auditl, administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vSak pred vyhldSenim dalSich vyzev MAS.

Projektovy manaZer IROP piredava IP nejvyssimu orgdnu MAS ,,Valna hromada“ ke schvaleni, pokud pravni fad nebo Nejvyssi
organ nesvefil schvaleni jinému organu MAS, které jsou stanoveny platnym Statutem MAS, dostupné zde:
https://www.vladar.cz/organy-a-dokumenenty-mas-vladar-0-p-s-vypis-text-23.html

Schvalené IP projektovy manaZer IROP zverejiiuje na webovych strankach Programového ramce IROP21+ MAS
Vlada¥, zde: https://www.vladar.cz/integrovany-regionalni-operacni-program-irop-2021-vypis-text-184.html

3. ldentifikace MAS
Nazev: MAS Vladatr o.p.s.

Pravni forma: Obecné prospés$na spole¢nost

1CO: 264 04 818
Sidlo: Karlovarska 6, 364 53 Valec
Kancelar: Masarykovo namésti 22, 441 01 Podboi‘any

Dalsi udaje na webovych strankach: http://www.vladar.cz/kontakty.html

Kontaktni udaje:

Vedouci pracovnik SCLLD - Ing. Josef RySavy
mobil: +420 608 025 123

e-mail: josef.rysavy@vladar.cz

telefon: +420 353 399 708

manaZer IROP — CLLD MAS Vladaft — Andrea Nipauerova
mobil: + 420 731 416 889

e-mail: andrea.nipauerova@vladar.cz

telefon: +420 353 399 708

Webové stranky: www.vladar.cz
ID datové schranky: bifdk2j
Email: vladar@vladar.cz

Facebook: www.facebook.com/mas.vladar
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3.1. Administrativni kapacity a organizaéni struktura
Na obrazku je uvedena organizaéni struktura MAS Vladar o.p.s., vymezeni pravomoci a odpovédnosti osob a organu, kteti jsou

zapojeni do hodnoceni a vybéru projektt. V dalsi ¢asti této kapitoly je oSetfen mozny stiet zajmda.

Organizacnistruktura MAS VladaF o.p.s.
pro obdobi 2021 - 2027

Obecné prospéina spoleénost s pravni subjektivitou Organizainislozkabez pravni subjektivity
..................................... ¥ {mistni akéni skupina, spoleénost dle § 2716 NOZ)
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Cinnost organit MAS je v souladu s pozadavky na Standardy MAS v programovém obdobi 2021-2027 a Strategii komunitng
vedeného rozvoje MAS Vladaf na obdobi 2021-2027. Kompetence povinnych organii MAS jsou stanoveny platnym Statutem
MAS. Zpisob vlastniho jednani organt MAS je rozepsan v jednacim fadu organi MAS Vladat dostupném na
https://mas.vladar.cz.

Dokumenty a informace ke Strategii komunitné vedeného rozvoje MAS Vlada¥f na obdobi 2021-2027 jsou dostupné na
webovych strankach MAS Vladar: https://mas.vladar.cz

Realizaci Programového ramce IROP v SCLLD provadi kolektivu pracovniki kancelate MAS Vladat, coz jsou projektovi
manazeti SCLLD, vedouci pracovnik SCLLD, finan¢ni manazer, administrativni pracovnik a pfislusné organy MAS, jejichz
povinnosti a &innosti jsou blize specifikované v kapitole ,,3.2 Pracovni ndplii a povinnosti“. Cinnost kancelate MAS fidi
vedouci manazer, coZ je vedouci pracovnik SCLLD, pro realizaci SCLLD.

Postup vyhlasovani vyzev IROP v ramci SCLLD, jejich hodnoceni a vybér projekti je dan jednak témito internimi postupy a
pokyny stanovenymi RO IROP. Cely postup je zajistén v soudinnosti organii organizaéni jednotky MAS Vladaf a kolektivu
pracovniktl kancelafe MAS Vladaf, ptipadné externich expertli zpracovavajicich pfipadné odborné posudky, doporucujici
material pro hodnotitele ¢i dalsi organy MAS.

Samotna realizace PR IROP SCLLD na tizemi MAS Vladai bude probihat v nasledujicich krocich:
> Odborné konzultace s potencialnimi zadateli (Kancelat MAS)
> Postupné vyhlaseni vyzev pro jednotlivé integrované projekty (Rozhodovaci komise MAS, vice: 4. Vyzvy MAS)
v Usporadani seminéfe pro potencialni Zadatele (Kancelaf MAS, vice: 4.2. VyhlaSovani vyzvy MAS)
v Ptijem Z4dosti projektovych zamérti, administrativni kontrola (Kancelai MAS, vice: 5.1. Administrativni kontrola a
ptijem projektovych zaméra)
Hodnoceni projektovych zaméra (Vybérova komise MAS, vice: 5.2. Vécné hodnoceni)
Vybér projektovych zameéra k realizaci (Rozhodovaci komise MAS, vice: 5.3. Vybér projektovych zaméri)
Podpora podani zadosti o podporu v systému ISKP21+ (Kancelai MAS)
Kontrola souladu zadosti s vybranym zdmérem a jeho potvrzeni v systému ISKP21+ (Kancelai MAS)
» Monitorovani realizace projektli a potieb Gzemi (Vice viz Koncepéni ¢ast SCLLD 4.4. Popis monitoringu a evaluace
strategie)
» Kontrola plnéni PR IROP SCLLD (Vice viz Koncepéni ¢ast SCLLD 4.4. Popis monitoringu a evaluace strategie)
> Evaluace PR IROP SCLLD a SCLLD (Vice viz Koncepéni ¢ast SCLLD 4.4. Popis monitoringu a evaluace strategie)
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3.2. Pracovni naplii a povinnosti

a) Povinnosti MAS Vladar

Povinnosti MAS Vladat je vypracovani nediskrimina¢niho postupu pro nasledny vybér projektovych zdmért ve vyzvach MAS.
Tyto jsou popsany v IP a MAS ma povinnost se jimi fidit.

Dalsi povinnosti MAS Vladaf plynou z metodickych pokynil. Napt. prezentovani a aktualizace SCLLD, zvySovani kvality,
schopnosti a zpisobilosti zapojenych aktéri pfi provadéni a vypracovani projektd vcetné projektového fizeni. Toto bude
dosazeno provadénim potfebnych seminait, workshopt, vzajemnych konzultaci pro partnery MAS Vladat i sdilenim dobré praxe
s ostatnimi MAS. S timto také souvisi nasledné vzdélavani i pracovnikd a manazertt MAS Vladat, jejich Gcast na setkanich
poradanych Narodni siti Mistnich akénich skupin a dal$imi relevantnimi aktéry, riznych konferenci, seminafd, workshopti a
dal$ich aktivit tohoto charakteru. MAS Vladai udrzuje a spravuje sekci webovych stranek tykajicich se realizace SCLLD na
adrese mas.vladar.cz
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4.

b) Povinnosti vedouciho pracovnika SCLLD MAS Vladar

je vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a je v pracovnépravnim vztahu

zajistuje, fidi a rozhoduje o personalnim sloZeni a fungovani kancelaire SCLLD

koordinuje tym realizujici SCLLD MAS Vladar, zadava tikoly a praci, kontroluje jejich plnéni

vede komplexni evidenci projektd (prub&h vybéru, registrace, administrativni kontrola apod.) a vysledky jejich schvalovani
zodpovida za provadéni a archivaci zapist z jednani povinnych organtit MAS Vladat

plni vécné tikoly ulozené mu feditelem, dale usneseni organit MAS, jedna za MAS v béznych zalezitostech

dle potieby se zucastniuje integraénich schiizek s ostatnimi MAS

profesni vzdélavani za G¢elem zlepSovani kapacit realizace SCLLD MAS Vladaft, jeho ucast na setkanich poradanych
Narodni siti Mistnich akénich skupin a dalSich relevantnich subjektil, riznych konferenci seminait, workshopti a dalsich
aktivit tohoto charakteru

¢) Povinnosti projektového manazera SCLLD

provadéni potiebnych konzultaci u piisluinych organit CRR nebo RO

zajistovani povinné publicity v rimci SCLLD v navaznosti na programové obdobi v souvislosti s uvedenymi dotaénimi
tituly

fizeni realizace programového ramce IROP dle schvalené SCLLD za dodrzovani povinnosti vyplyvajicich ze smérnic MAS
Vladaf, monitoring a evaluace dle postupi stanovenych fidicimi organy a internimi postupy

zajistovani a poskytovani konzultaci v navaznosti na SCLLD a programové obdobi, véetné ptipravy potfebnych podklada
pro jednani organt organizaéni slozky MAS Vladat v souvislosti s ptipravovanymi a vyhla§enymi vyzvami

veskeré ¢innosti vyplyvajici se samotnym vyhlasovanim vyzev, piipadné konzultace s zadateli ohledné souladu projektu se
SCLLD, poskytovani informaci pfi zpracovani samotné zadosti o podporu a posouzeni jejich souladu s vyhlaSenou vyzvou
MAS

zajiStovani a provadéni jak vzdélavacich, tak poradenskych a dalSich potfebnych aktivit spojenych s implementaci
programového ramce, zejména poradani Skoleni a workshopti pro Zadatele, véetné jejich fadného zdokumentovani
provadéni administrativni kontroly podanych projektovych zamérti v soucinnosti s podminkami vyzvy pro integrované
projekty

zajisténi podkladii pro jednani Vybérové komise MAS, Rozhodovaci komise spojenych s hodnocenim a vybérem projektt
ptiprava podkladd pro kontrolni komisi v souvislosti s feSenim Zzadosti o pfezkum hodnoceni projektu ¢i kontroly realizace
SCLLD MAS Vladat

profesni vzdélavani za ucelem zlepSovani kapacit realizace SCLLD MAS Vladaft, jeho ucast na setkanich potfadanych
Narodni siti Mistnich ak¢nich skupin a dal$ich relevantnich subjektd, riznych konferenci seminéiti, workshopti a dalsich
aktivit tohoto charakteru

d) Povinnosti finanéniho manazera SCLLD

archivuje materialy o ¢innostech kancelare CLLD a projektech

je napomocny projektovym manazerim OP a vedoucimu manazerovi SCLLD pfi provadéni jejich ukold
udrzuje aktualni webové stranky o realizaci PR IROP a SCLLD

provadi sbér dat, potfebnych k vyhodnocovani plnéni PR IROP a SCLLD

profesni vzdélavani za ucelem zlepSovani kapacit realizace SCLLD MAS Vladat

Vyzvy MAS

V této kapitole je popsan proces vyhlasovani vyzev MAS pro projektové zaméry integrovanych projekt. Vyhlasovani vyzev
pro predkladani projektovych zamért kone¢nych zadateld se fidi harmonogramem vyhlaSovani vyzev. Vyse planovanych alokaci


http://mas.vladar.cz/

na jednotliva opatfeni a podporované aktivity jsou uvedeny v programovém ramci IROP. Vyzvy MAS budou pro pfijem
projektovych zaméri vyhlasovany na webu https://irop.vladar.cz.

4.1. Harmonogram vyzev MAS

Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev ma projektovy manaZer IROP, v jeho nepfitomnosti piebira tuto ¢innost
vedouci pracovnik SCLLD. Harmonogram vyzev se zpracovava min. na 1 rok a vetejn¢ dostupny bude na webovych strankach
MAS, zde: https://www.vladar.cz/integrovany-regionalni-operacni-program-irop-2021-vypis-text-184.html

Harmonogram vyzev a jeho piipadné aktualizace zasila projektovy manaZer IROP na RO IROP, na email: clldirop@mmr.cz

Rozhodovaci komise schvaluje harmonogram vyzev a piipadné aktualizace na zakladé navrhu vedouciho pracovnika SCLLD
MAS Vladaf nebo projektového manaZera. Harmonogram vyzev MAS Vladat je zvefejnén na webovych strankach od jeho
schvaleni nejpozdéji do 5 pracovnich dni.

4.2. Priprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

Ridici organ IROP (déle jen ,,RO IROP*) vyhlasuje vyzvy pro integrované projekty CLLD. MAS Vyhlasuje vyzvy k podavani
projektovych zaméri na izemi MAS Vlada¥i. Vybrané projektové zaméry z vyzev MAS budou nasledné Zadatelem podavany
do vyzev RO.

MAS nemiize vyhlasit vyzvu pred vyhlagenim vyzvy ze strany ,,RO IROP* a nemtize ji ukonéit pozdéji, neZ je stanoveno datum
ukonceni piijmt zadosti ve vyzvé ,,RO IROP*,

Na zéklad¢ rozhodnuti Rozhodovaci komise MAS o vyhlaseni vyzvy pfipravi manazer OP text vyzvy, ktery obsahuje: ndzev
vyzvy, identifikaci opatfeni, datum a ¢as vyhlaseni a ukonceni pfijmu projektovych zaméri, alokaci vyzvy, Casovou zptsobilost
vydaji, podporované aktivity, definici opravnénych zadatell a cilovych skupin, uzemi realizace, sledované indikatory (dale jen
parametry vyzvy), kontakty na manazera vyzvy a pfilohy vyzvy.

Odpoveédnost za uvedené Cinnosti v ramci vyhlasovani vyzev méa vedouci pracovnik SCLLD s projektovym manaZerem
IROP.

Vedouci pracovnik SCLLD ve spolupraci s projektovym manazerem IROP ptipravi webovou stranku vyzvy a zvefejni vyzvu
do 5 pracovnich dnl od schvaleni vyzvy, podobné se postupuje i pfi modifikaci vyzvy. Vyzva MAS bude zveiejnéna na
webovych strankach MAS Vladai nejméné 10 pracovnich dni pred piijmem projektovych zaméri do vyzvy.

> Vyzva MAS bude kolova

> Vyzva MAS musi byt v souladu s operaénim programem IROP 2021-2027, vyzvou ,,RO IROP* a integrovanou strategii

MAS
> Vyzva MAS ma podobu PDF souboru s textem a parametry vyzvy
> Kazda vyzva MAS obsahuje minimalné tyto informace a pfilohy:

v' Vzor Zadosti o podporu projektového zaméru ve vyzvé MAS

v Kritéria pro administrativni kontrolu a vécné hodnoceni.

v" 0Odkaz na Obecna a Specifické pravidla pro Zadatele a ptijemce (Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi pravidel,
ktera jsou platna ke dni vyhlaseni vyzvy MAS Vladaf, a v dobé realizace se piijemce fidi vzdy aktualni verzi vyse
uvedenych pravidel.)

Odkaz na IP MAS

Hlavni kontaktni osoby (pokud neni uvedeno jinak kontaktni osobou vyzev IROP je projektovy manaZer operacniho
programu IROP, ktery také poskytuje individualni konzultace potencialnim zadateliim v uvedenych konzultacnich
hodinach)

v’ potiebné informace a pomoc Zadatelim
>V ramci vyzvy MAS je vymezena alokace, maximalné do vyse zbyvajici alokace na dané opatieni SCLLD
>V piipadé, kdy vyzva obsahuje informaci o maximalnim poétu podanych zadosti za jednoho zadatele (IC), v dané vyzvé
MAS bude pfi administrativni kontrole a hodnoceni projektovych zamérd zafazen ten zamér, ktery byl podan dfive, o
zafazeni rozhodne datum a ¢as pfijeti projektového zaméru dle stanovenych podminek na MAS
Vyzva je vyhlaSovana na izemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD, dle typu uzemi (MRR, PR)

Datum ukonceni prijmu projektovych zaméra miiZe nastat nejdfive 30 kalendainich dni po datu vyhlaseni vyzvy

Po vyhlaseni vyzvy bude stanoven termin seminafe pro zadatele, ktery bude pofadany v tizemi MAS Vladat a bude

obsahovat vyklad pravidel vyzvy. Materidly ze seminafe budou dostupné v elektronické podobé na webovych strankach

MAS.

> Vyzva bude prezentovana dle aktualnich moznosti MAS, jako jsou napiiklad webové stranky MAS, rozesilani informaci
prostfednictvim emailové korespondence, predavani informaci na jednanich, workshopech
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Zmény vyhlagené vyzvy provadi projektovy manazer IROP, v jeho neptitomnosti vedouci pracovnik SCLLD nebo povéieny
pracovnik MAS. Zména vyzvy musi byt fadn¢ odiivodnéna a bude obsahovat popis zmény, diivod provedeni zmény, ptipadné
dopady na administraci projektt zadatele / piijemce.

Pokud ve vyzvé doposud nebyl ukonéen piijem zadosti o podporu, budou dodrzeny nize uvedena pravidla:

> potiebné zmény vyzvy schvaluje Rozhodovaci komise MAS

> Rozhodovaci komise stanovi datum nabyti u¢innosti zmény vyzvy. Pokud to bude vhodné, prodlouzi Thiitu pro podavani
projektovych zdmért tak, aby byla zohlednéna pfedpoklddana doba vici zadatelim, ktera je potiebnd, aby projekt dané
zmén€ mohli ptizplsobit

> text modifikované vyzvy MAS bude zvefejnén stejnym zplisobem, jako pivodni text vyzvy s vyznacenou verzi a dnem
ucinnosti

» pripadné zmény vyzev a navazujici dokumentace provadi MAS zvefejnénim na svych webovych strankach, MAS zvetejni
zmény vyzvy nejpozdéji do 5 pracovnich dnii ode dne, kdy byly schvaleny Rozhodovaci komisi MAS

U vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi
predpisy nebo zménou jednotného metodického prostiedi):

zruSeni vyhlasené vyzvy

snizeni alokace vyzvy

zména maximalni a minimalni vyse celkovych zptisobilych vydaji

zmeéna miry spolufinancovani

zmeéna podporovanych aktivit (vécné zaméteni vyzvy)

zmeéna opravnénych zadateld (pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele)

vvvvvv

vvvvvv
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zména kritérii pro hodnoceni projekti
4.3. Tvorba hodneoticich kritérii

Hodnotici kritéria jsou roz¢lenéna podle fazi procesu hodnoceni a splituji zékladni pravidla, vymezeni dle platnych pravidel a
dokumenti. Kritéria budou projednana a schvalena Rozhodovaci komisi MAS. Schvalena a platna kritéria budou uvedena
jako samostatny dokument, ktery bude vefejné dostupny a zvefejnén nejpozdeji spolecné s vyzvou na webovych strankach
MAS Vladat. Cilem procesu schvalovani projekti je vybér kvalitnich projektt pro financovani, které budou napliiovat cile CLLD
MAS Vladat a jejichz vystupy povedou k efektivnimu rozvoji tzemi MAS Vladar.

K tomu je ti'eba zajistit, aby projekty spliiovaly tyto aspekty kvality projekti:
Ukelnost

Poti‘ebnost projektu

Efektivnost projektu

Hospodarnost projektu

Proveditelnost projektu

Soulad s horizontalnimi principy

VVVVVYVYY

Zakladni pravidla pro tvorbu kritérii, kterd musi spliiovat nasledujici pozadavky:

» jednoznaéné vymezeni kazdého kritéria — musi byt srozumitelné a zajistit jednoznac¢nou interpretaci obsahu, tj. toho, co
ma byt hodnoceno, jakym zptisobem a na zakladé ¢eho (zdroj informaci)

» minimalizace tirovné obecnosti jednotlivych Kritérii - je nutné usilovat o minimalizaci miry obecnosti (napf.
prostiednictvim nastaveni $§kal nebo vymezenim postupu hodnocent)

> zabranéni duplicitim a prekryvani Kritérii — duplicita znamend, ze tentyz aspekt projektu se hodnoti dvakrat nebo
vicekrat, prekryvani nastava tehdy, jestlize urcité kritérium v sob& zahrnuje jesté jiné kritérium

Zasady pro tvorbu Kkritérii:

»  kritéria musi pfispivat k dosazeni cili a vysledkl prisluseného opatfeni a strategie CLLD

»  kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni

» MAS stanovi, ktera kritéria jsou napravitelna a ktera nenapravitelna ve fazi administrativni kontroly
>

>

>

kritéria budou posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii
bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého kritéria vychéazet
dokument s hodnoticimi kritérii je vefejné dostupny

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn., je stanoveno bodové hodnoceni a srozumitelné odidvodnéni poctu bodu.
Pfidélené body musi byt jasné charakterizované, nelze uvadét bodové hodnoceni v rozmezi 1 — 10 bodi, aniz by kritérium bylo
mozné objektivné vyhodnotit.

Vedouci pracovnik SCLLD ve spolupraci s projektovym manaZerem IROP navrhne body k jednotlivym kritériim ve vécném
hodnoceni, ur¢i minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni bodova hranice nebude



niz8i nez 50 % z maximalniho po¢tu bodu. Dale Kancelat MAS postupuje v souladu s kapitolou 5.2 ,,Vécné hodnoceni tohoto
dokumentu.

V ptipadé, kdy MAS vyhlasuje vyzvu na vice aktivit, zpracovava bud’ jednu sadu kritérii, kdy jednotliva kritéria jsou odliSena
tak, Ze je u nich uvedeno ,,nerelevantni* pro konkrétni aktivitu, nebo vypracuje sadu kritérii pro kazdou aktivitu samostatné.
Uvedena varianta tvorby kritérii se zvoli dle slozitosti a pfehledu daného opatfeni IROP a podporovanych aktivit.

4.4. Kontrolni listy MAS

MAS vytvaii kontrolni listy pro transparentni hodnoceni projektt, kde bude jednoznacné€ popsano, jaka budou jednotliva kritéria
pti hodnoceni projektu posuzovana. Kontrolni listy obsahuji hodnotici kritéria, ktera jsou v odsouhlasené vyzvé MAS, obsahuji
podotazky na hlavni kritéria a dale se odkazuji na potfebné referen¢ni dokumenty.

Projektovy manaZer IROP zpracuje kontrolni list, ktery zvefejni nejpozdéji v den zahajeni piijmu projektovych zamérd na
MAS. Kontrolni list bude vypracovan s vazbou na schvalena hodnotici kritéria a nebude jiz podléhat dal$i nasledné kontrole ze
strany Rozhodovaci komise MAS.

4.5. Prijem projektovych zaméri

Piijem projektovych zaméru ze strany Zadatele na MAS probiha prostiednictvim datové schranky MAS Vlada¥. Ostatni
pozadované prilohy a dalsi soubory dané vyzvou budou Zadatelé zasilat prostfednictvim e-mailové schranky, ktera bude vzdy
uvedena v textu vyzvy MAS.

Projektovy zamér na MAS zasild / pFedava:

» opravnény zadatel v¢etné pfipadné plné moci, pokud statutarni zastupce zadatele zplnomocnil opravnénou osobu K jeho
zastupovani

> povéfena / zplnomocnéna 0soba véetné ptilohy ,,plna moc®, kterou ude€lil opravnény zadatel

Zadatel vyplni predepsany formulét projektového zaméru. Jeho VZOR bude zvefejnén na webu MAS u pfisluiné vyzvy véetnd
pozadovanych pfiloh a pfipadnych pokynti / informaci pro jejich zpracovani. Vyplnény formulaf projektového zaméru zasila
opravnény Zadatel nebo statutarni zastupce Zadatele, ze své datové schranky ve formatu pdf do datové schranky MAS
véetné plné moci, pokud je ze strany Zadatele udélena (viz vyse uvedené).

V ptipadé, Zze do uréené e-mailové schranky nebude mozné ze strany zZadatele zaslat pozadované pfilohy dané vyzvou MAS,
kvili omezenému objemu dat, zaSle Zadatel Zadost prostirednictvim e-mailové schranky o moZnost zrizeni sdilené slozky,
kam nahraje pozadované ptilohy a uvede nazvy dle vzoru: ¢islo vyzvy - ¢islo opatieni MAS - nazev pfilohy - jméno Zadatele,
takze nazev ptilohy bude pak ve znéni, ptiklad: 1. vyzva - IROP 1 - plna moc - Buchvaldek.

Z¥izena sdilena sloZka bude slouZit pouze pro nahrani ptiloh, viz vySe uvedené. Projektovy zamér Zadatel vidy zasila
pouze prostiednictvim datové schranky. Ostatni pfilohy dané vyzvou zadatel zasila prostfednictvim e-mailové schranky, kdy
do textu e-mailu zadatel uvadi pozadované informace dle viz nize uvedené varianty A nebo varianta B.

VARIANTA A (pokud zadatel nemusi vyuzit sdilenou sloZku pro nahrani ptiloh)

Zasilam pozadované pfilohy dané vyzvou MAS, ¢islo vyzvy, IROP X nazev opatteni (pfiklad: 1. vyzva, IROP 1 Doprava). Nize
uvadim seznam zaslanych pfiloh (Zadatel uvede seznam piiloh dle jejich popisu, pro rychlejsi piehled a orientaci se doporucuje
pojmenovat pfilohy dle uvedenych vzoru v této kapitole 4.5 PFijem projektovych zaméru smérnice IP MAS, ale neni to
podminkou).

VARIANTA B (pokud zadatel musi vyuZit sdilenou sloZku pro nahrani pfiloh)

Zasilam seznam pozadovanych pfiloh dané vyzvou MAS, ¢islo vyzvy, IROP X nazev opatieni (pfiklad: 1. vyzva, IROP 1
Doprava), které byly vlozeny / nahrany do sdilené slozky zpfistupnéné ze strany MAS (Zadatel uvede seznam piiloh dle jejich
popisu, pro rychlejsi piehled a orientaci se doporucuje pojmenovat prilohy i v tomto piipad¢ dle uvedenych vzort v této kapitole
4.5 Prijem projektovych zaméri smérnice IP MAS, ale neni to podminkou).

Zadatel uvede do predmétu e-mailu vzdy &islo vyzvy MAS, dale nazev a &islo opatieni dle programového ramce IROP, do které
podava dany projektovy zamér, ptiklad: 1. vyzva - IROP 1 Doprava

V pfipad¢, ze pii stahovani / otevirani ptiloh zaslanych prostfednictvim e-mailové schranky nebo ptes sdilenou slozku bude
zjisténo, ze nektery soubor je posSkozen nebo nelze otevrit, projektovy manazer IROP o této skuteCnosti informuje Zzadatele a
vyzada si zaslani potiebnych piiloh. Zadatel je zagle dle podminek uvedenych v zaslané e-mailové korespondenci ze strany
projektového manaZera IROP, nejpozdéji v§ak do 5 pracovnich dni ode dne doruceni této zadosti. V tomto piipad¢ se jesté
nejedna o zahajeni administrativni kontroly, pouze o administrativni ovéreni doloZenych pfiloh.



Za vedeni, spravu a obsluhu e-mailové schranky a pripadné zi'izené sdilené sloZky ze strany MAS Vladaf pro pFijem
poZadovanych piiloh jsou zodpovédni vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manaZer IROP.

Po ukonceni ptijmu projektovych zamért dané vyzvou bude sestaven “Seznam prijatych projektovych zaméra”, ktery zvetejni
projektovy manazer IROP na webovych strankach MAS do 5 pracovnich dni.

5. Hodnoceni a vybér projektovych zaméra

Hodnoceni projektovych zaméri je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany od podani projektového zaméru na MAS Vladat, az
po podani zadosti o podporu ze strany zadatele do systému MS2021+ s vazbou na danou vyzvu a opatieni ze strany RO IROP.

Hodnoceni projekti probiha v téchto fazich:

» administrativni kontrola projektovych zamért dle kritérii a pozadavku, které provadi projektovy manaZer IROP
> vécné hodnoceni, které provadi vybérovy organ MAS ,,Vybérova komise*

> vybér projekti, které provadi orgin MAS ,,Rozhodovaci komise*

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projektovych zamérti a vypliuji kontrolni
list. Ke kaZzdému Kkritériu uvadéji srozumitelné odiivodnéni vysledku hodnoceni.

Kontrolu metodiky zptisobu vybéru projektovych zaméri MAS Vladat a jeji dodrzovani, ma v kompetenci Kontrolni komise.
Kontrolni komise posoudi, zda vybér projektovych zamért probihal transparentné a nedos$lo K poruseni kompetenci a postupt.
Odpovédnost za tuto ¢innost ma predseda Kontrolni komise. V pfipadé, Ze Kontrolni komise zjisti, Ze byly poruseny
kompetence a postupy metodiky zpuisobu vybéru projektovych zamérti, bude pofizen zapis, za ktery bude zodpovidat predseda
Kontrolni komise. Vedouci pracovnik SCLLD nahlisi tuto nesrovnalost na RO IROP. Dalii kroky budou provedeny
v soucinnosti s pokyny RO IROP, a za jejich uskuteénéni je zodpovédny vedouci pracovnik SCLLD.

Postupy pro hodnoceni a vybér projektovych ziméri na irovni MAS:

> postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektovych zaméri budou zvetejnény na webovych strankach MAS

> MAS zajisti, aby p¥i rozhodovani o vybéru projektovych zamérii veiejné organy ani Zadna z jednotlivych zajmovych
skupin nemély vice, nez 49% hlasu

» pofizeni pisemného zapisu z jednani odpovédnych organi MAS, ktery bude obsahovat:
v' datum, ¢as zahajeni jednani
v' jmenovity seznam Gcastnikd a uvedeni subjektu, ktery zastupuji
v ptehled hodnocenych projektovych zamért véetné bodového hodnoceni a zdiivodnéni

> potizeni pisemného zapisu z jednani ¢lentl organd MAS, ktefi provadéji hodnoceni a vybér projektovych zamérti, vcetné
seznamu vybranych a nevybranych projektovych zamérti bude nejpozdéji do 5 pracovnich dni zvefejnén na internetovych
strankach MAS Vladar a dale budou zadatelim zaslany vysledky prostfednictvim e-mailové schranky

5.1. Administrativni kontrola a prijem projektovych zaméri

Cilem administrativni kontroly je zejména posouzeni zakladnich vécnych pozadavka kladenych na projektové zaméry v piislu§né
vyzvé MAS, hodnotitelnosti projektovych zaméri a naplnéni nezbytnych administrativnich pozadavki. Zaroven se u zadosti
zkouma soulad projektu s podminkami opera¢niho programu, opatfeni MAS a soulad projektu se SCLLD.

Projektovy manaZer IROP zahdji administrativni kontrolu nejpozdé€ji do S pracovnich dni od ukonéeni pfijmu projektovych
zameru.

Za administrativni kontrolu je zodpovédny vedouci pracovnik SCLLD a projektovy manaZer IROP. Aby bylo dodrzeno
oSetieni stfetu z4jmu, musi mit uréeni hodnotitelé (vedouci pracovnik SCLLD, projektovy manazer IROP nebo ur¢eny pracovnik
kancelaie MAS) pied samotnym zahajenim administrativni kontroly podepsany ,.eticky kodex*, ktery je nedilnou piilohou
téchto internich postupu piiloha ¢. 1. V pfipadé neptitomnosti uréeného ,,hodnotitele* nebo moznosti stfetu zajmu ze strany
,shodnotitele“, bude zastoupen jinym hodnotitelem, ktery bude uréen vedoucim pracovnikem SCLLD a bude se tak jednat o
jiného pracovnika, tedy zaméstnance MAS Vladaf. Pokud je nepiitomen vedouci pracovnik SCLLD, piebira tuto ¢innost
projektovy manaZer IROP.

Administrativni kontrola bude provedena nejpozdéji do 30 pracovnich dnii po ukonceni pfijmu projektovych zaméri
dané vyzvy MAS. Tato lhita se pozastavuje na dobu, kdy je Zadatel vyzvan k dopInéni projektového zameéru.

Kontrola se tyka zejména administrativni Gplnosti projektového zaméru, jako je naptiklad platnost vSech potvrzeni, dat na

dolozenych dokumentech / pfilohach, pfipadné vypisech a vystupech z rejstiiku, tak aby spliiovaly pozadavky. Podminky pro
splnéni administrativni kontroly se fidi podminkami vyzvy MAS.
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Kritéria pro administrativni kontrolu maji formu vylucovacich kritérii, kdy MAS Vlada¥ pro hodnoceni projektového zaméru

ur¢i, zda se jedna o ,,napravitelné“ nebo ,,nenapravitelné* kritérium a bude postupovat nasledovné:

» Vpfipad¢, Ze jsou vSechna nenapravitelnd kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena pro nedostatek informaci
v podaném projektovém zaméru) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice ,,napravitelnych* kritérii, bude Zadatel vyzvan k
doplnéni projektového zaméru pres e-mailovou schranku a to ve lhité do 5 pracovnich dni od data odeslani
pozZadavku, kdy lhita Zadateli za¢ina béZet nasledujici den od zaslani poZadavku k doplnéni ze strany hodnotitele MAS
Vladat

»  po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitel zpracuje novou verzi hodnoceni, u kritérii nedotéenych
zménami budou pfevzata hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii se provede nové hodnoceni,
hodnotitel miZe vyzvat Zadatele k doplnéni projektového zaméru maximalné dvakrat (kdy délka lhity je opét 5
pracovnich dni — lhiita za¢ina béZet nasledujici den od zaslani pozadavku na doplnéni ze strany hodnotitele)

» pokud zadatel ani po opakované vyzve nepoda doplnény projektovy zamér spliujici vSechna kritéria je hodnoceni ukonc¢eno
a projektovy manazer IROP zasila Zadateli prostfednictvim e-mailové schranky informaci o vyrazeni projektového zaméru
z diivodu nesplnéni kritérii administrativni kontroly

» zadatel mize v odiivodnénych piipadech pisemné, prostfednictvim datové schranky MAS, poZadat o prodlouZeni lhiity
doplnéni projektového zaméru, které je mozné vyuzit jak u prvni, tak i u druhé vyzvy k doplnéni projektového zaméru.
Aby bylo mozné tuto zadost vyhodnotit pfed vyprSenim lhiity na doplnéni, doporucuje MAS Vladar podat zadost alespon
2 pracovni dny pred vyprSenim lhiity. Lhiitu pro doplnéni projektového zaméru lze prodlouzit maximalné o 5 pracovnich
dni. Prodlouzeni lhity je Zadateli odeslano prostfednictvim e-mailové schranky jako odpovéd’ na dorucenou zadost o
prodlouzeni lhity.

» v pripadé nesplnéni jednoho kritéria s ptiznakem ,,nenapravitelné* je projektovy zamér vyloucen z dal$iho procesu

hodnoceni, nemize byt jiz provedeno vécné hodnoceni a zadatelim je do 5 pracovnich dnii od ukon¢eni administrativni

kontroly odeslano rozhodnuti s odiivodnénim

po ukonceni administrativni kontroly vyplni hodnotitel kontrolni listy, které se archivuji a zakladaji k danému projektovému

zameru do slozky na MAS Vladaf.

informovani zadatele o vysledku administrativni kontroly probiha prostiednictvim e-mailové schranky a to projektovym

manaZerem IROP

zadatel bude informovan o moznosti podani zadosti o prezkum hodnoceni proti negativnimu vysledku v nékterém kroku

hodnoceni, Zadatelé se mohou prezkumu vzdat, viz kapitola 6. t€chto postupt IP

po uplynuti lhiity pro podani zadosti o pfezkum, vytizeni ptipadnych zadosti o piezkum, informuje projektovy manazer

IROP prostfednictvim e-mailové schranky ¢leny Vybérové komise MAS o zapoceti vécného hodnoceni

Ihiita pro vécné hodnoceni za¢ina béZet nasledujici den od zaslani informace o ukon¢eném hodnoceni administrativni

kontroly

Veskeré¢ lhiity pro posouzeni administrativni kontroly projektového zaméru se pozastavuji do doby, nez Zadatel zaSle

dopliujici informace

vV Vv Y VY V VY

5.2. Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni projektovych zaméria provadi Vybérova komise MAS. Cilem vécného hodnoceni je vyhodnotit kvalitu
projektovych zamérid s ohledem k napliiovani vécnych cilt vyzvy, opatieni IROP, SCLLD MAS a umoznit srovnani podle jejich
kvality. S ohledem na cile programu a charakter podporovanych aktivit stanovi MAS jednotliva kritéria, kdy odpovidajici podil
na bodovém hodnoceni ma ziskany pocet bodu.

Jednani a Cinnost vybérové komise MAS se fidi zdsadami pro transparentni vybér projektovych zamérid, které ma MAS
zpracovany a odsouhlaseny (Eticky kodex) Rozhodovaci komisi. Cinnost Vybérové komise MAS Fidi predseda Vybérové
komise MAS. Podklady pro jednani Vybérové komise MAS vypracovava kancelai MAS, a to vedouci pracovnik SCLLD s
projektovym manazZerem IROP. Jednani vybérové komise MAS je usnasenischopné pri ucasti alespon 50% ¢lenu, pficemz
podil zastupct vefejnych organt ani zddna z jednotlivych zajmovych skupin neptesdhne vice nez 49% zacastnénych. Rozhodnuti
vybérové komise MAS vznika hlasovanim nadpolovi¢ni vétSiny zucastnénych. Za provedeni zapisu z jednani vybérové
komise MAS je odpovédny piedseda vybérové komise MAS, jeho zvefejnéni zajisti projektovy manazer IROP, v jeho
nepfitomnosti povéti vedouci pracovnik SCLLD jiného pracovnika MAS.

Pred kazdym zahajenim vécného hodnoceni vybérové komise MAS, nejpozdéji v den jednani vécného hodnoceni dané vyzvy
MAS Vladaf, budou zvoleni ¢lenové a predseda Vybérové komise MAS proskoleni, jakym zptisobem maji hodnotit a vypliiovat
kontrolni listy, dale o nestrannosti a stfetu zajma v ramci hodnoceni a hlasovani a podepsani etického kodexu. Toto Skoleni
provadi projektovy manazZer IROP véetné zapisu ze Skoleni, v jeho nepfitomnosti ho zastupuje vedouci pracovnik SCLLD.
Skoleni ¢lenti Vybérové komise MAS také probiha v piipadé, Ze by doslo k jakymkoliv zménam a aktualizacim v ramci potieb
vécného hodnoceni.

Projektovy manaZer IROP zasila pozvanku na jednani Vybérového komise MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly ¢leniim a metodikovi CRR z prislu$ného kraje.

Projektové zaméry urcené k hodnoceni budou piedany piredsedovi Vybérové komise MAS na pracovnim jednani Vybérové
komise MAS, které se uskutecni nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly vSech
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projektovych zaméra dané vyzvy. Projektové zaméry a podklady k hodnoceni rozd¢li pfedseda vybérové komise MAS mezi
¢leny vybérové komise MAS (hodnotitelé) tak, aby na kazdy projektovy zameér byl vypracovan podklad pro hodnoceni od 2
hodnotitelil, a to nejpozdéji do konani jednani Vybérové komise MAS v ramci hodnoticiho jednani — vécné hodnoceni.
Dale ptedseda vybérové komise MAS zajisti, aby pti hodnoceni Zadosti nedochazelo ke stfetu zajmu, coz znamena podpis
etického kodexu a tim vylougeni zaujatosti a podjatosti ze strany uréeného hodnotitele. Clenové / hodnotitelé, kte¥i jsou ve stfetu
zajmu, nemohou hodnotit, vypracovat podklady pro hodnoceni a zaroven se netcastni jednani Vybérové komise MAS. Nejvyse
jeden hodnotitel bude z vefejné sféry. Hodnotitelé vypracuji podklady pro hodnoceni na kazdy projektovy zamér individudlné.
Vypracované podklady hodnotitelé pifedavaji predsedovi Vybérové komise MAS. Konec¢né rozhodnuti o hodnoceni
projektovych zamérti probihd na jednani Vybérové komise MAS. Hodnotitelé piedstavi své vypracované podklady pro
hodnoceni a vybérova komise MAS formou hlasovani ur¢i nadpolovi¢ni vét§inou vysledny bodovy zisk kazdého hodnoticiho
kritéria projektu. Usnesenim Vybérové komise MAS je schvalen kontrolni list vécného hodnoceni projektu, které vypliuje
uréeny zapisovatel jednani (projektovy manaZer IROP nebo uréeny pracovnik MAS Vladar). Vysledkem celého jednani
vybérové komise MAS bude hlasovaci listina s vysledky jednani a dale seznam sefazenych projektovych zamért dle dosazenych
bodd, které splnily / nesplnily podminky vécného hodnoceni véetné zapisu, za ktery odpovida predseda Vybérové komise MAS
a v pripad¢ jeho nepfitomnosti piebira tuto roli vedouci pracovnik SCLLD nebo projektovy manaZer IROP.

Kontrolni list obsahuje soubor hodnoticich kritérii, kdy u kazdého kritéria musi byt jasné charakterizovan pocet moznych bodu,
které navrhne vedouci pracovnik SCLLD ve spolupraci s projektovym manaZerem IROP a urci minimalni bodovou hranici
ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Nelze uvadét rozmezi v bodovém systému, napt. 1 az 10 bodi, aby pak
hodnotici komise vybrala body podle subjektivniho pocitu. Bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni bude stanovena
danou vyzvou, kdy projektovy zamér musi dosdhnout pfi vécném hodnoceni Vybérovou komisi minimalni bodovou hranici,
ktera bude vZdy vy$si nebo rovna 50% z celkového poctu moZnych bodiu. Pfi dosazeni alespoit miniméalni bodové hranice
zadosti ve vécném hodnoceni, splituje zddost podminky vécného hodnoceni. P¥i rovnosti dosaZeného pocétu bodi u
projektovych zaméru, kde alokace miiZze podpo¥it pouze jeden, je rozhodujici poiradi piijmu projektového zaméru, tedy
datum a ¢as zaslani prostirednictvim datové schranky, tedy ,,Datum a ¢as doruéeni®, které je uvedené na dorucence datové
Zpravy.

Piedseda Vybérové komise MAS podepisuje zapis s vysledky jednani nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceného jednani.
Zapis z jednani vypracuje uréeny pracovnik MAS Vladat “zapisovatel”, ktery se Gcastnil jednani do 2 pracovnich dni od
ukonceného jednani Vybérové komise MAS a zaSle vyhotoveny zapis vSem ¢lentm, ti maji od data zaslani lhtitu 3 pracovni
dny na zaslani ptipadnych pfipominek k zapisu. V ptipadé zaslanych piipominek, zapisovatel zapracuje vse do zapisu a zasle
zpét ¢lenlim k jejimu schvaleni, a to ve lhuté do 2 pracovnich dni, kdy ¢lenové nejpozdéji do 3 pracovnich dni zaslou své
vyjadieni k zapracovanym pfipominkdm. Pokud ¢lenové nemaji zadné ptipominky (nebo nezaslou dalsi pfipominky k zapisu),
je zapis povazovan za schvaleny a predseda Vybérové komise MAS takto schvaleny zapis podepiSe a vcetné seznamu
projektovych zaméra pfedava projektovému manaZerovi IROP (nejpozdéji do 5 pracovnich dni od jednani Vybérové
komise MAS), v pfipadé zaslani pfipominek k zapisu ze strany ¢lent Vybérové komise MAS, se termin pfedani zapisu a
seznamu projektovych zamérii prodluzuje. Clenové Vybérové komise MAS mohou zaslat své pipominky pouze dvakrat (na
zapracovani pfipominek se vztahuji vySe uvedené lhuty), a to z divodu, aby se zbyteéné neprodluzoval cely proces hodnoceni
projektovych zameéru.

Vysledky vécného hodnoceni a zéapis z jednani budou zaslany zadateli prostfednictvim e-mailové schranky. Vse bude také
zvefejnéno na webovych strankach MAS Vladat. Za uvedené zodpovida projektovy manazer IROP. Zadatel bude upozornén
na moznost podat Zadost o prezkum proti vysledkiim vécného hodnoceni. Nésledujici den od zaslani vysledkli vécného
hodnoceni bézi zadateli lhiita pro moznost podani zadosti o prezkum, jak proti negativnimu, tak proti pozitivnimu vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou zadosti o piezkum vzdat (podrobnosti v kapitole 6 ,,Piezkum hodnoceni projektovych
zaméri“ tohoto dokumentu). Po vyfeSeni zadosti o prezkum, jsou projektové zameéry predany predsedovi Rozhodovaci komise.
(podrobnosti 0 vybéru projektovych zaméra jsou uvedeny v kapitole 5.3 ,,Vybér projektovych zaméra“ tohoto dokumentu).

Doba hodnoceni projektovych zaméru vybérové komise MAS musi byt provedena do 30 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly. V ptipadé, ze zadatel poda Zadost o ptezkum, Ihiity pro posouzeni vécného hodnoceni projektovych
zaméru se pozastavuji do doby, nez bude Zadost o pirezkum vyhodnocena dle pravidel téchto internich postupt.

V pribéhu procesu véeného hodnoceni neni mozné, aby ¢lenové vybérové komise MAS méli moznost komunikovat se Zadateli.

V piipad¢, kdy nekteré z hodnoticich nebo preferencnich kritérii budou pro svou odbornost naro¢né na samotné hodnoceni, a
povede tak k Gzce odbornému zaméteni projektovych zamérd, z toho dlivodu miZe nastat situace, ze odbornost ¢lent vybérové
komise MAS bude nedostatecna pro spravné hodnoceni. Hodnotitel mize skrze predsedu vybérové komise MAS pozadat
vedouciho pracovnika SCLLD o zajisténi expertniho posudku. Zpracovatelé hodnoceni jsou odborniky v urcité oblasti, nejsou
¢leny organtt MAS ¢i jeji zaméstnanci. S externim zhotovitelem bude uzaviena DPP.

Externi zhotovitel bude vybran na zakladé téchto parametri:
» dosazené vzdé€lani v pozadovaném oboru,

» praxe v pozadovaném oboru,

» zkusenosti s hodnocenim projektovych zaméri
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Bude vyhlaseno vybérové fizeni pro zajisténi externiho zhotovitele na vypracovani posudku, za které bude zodpovidat vedouci
pracovnik SCLLD a ve spoluprici s projektovym manaZerem IROP bude proveden vybér externiho zhotovitele
V soucinnosti s ukoncenym vybérovym fizenim. Tomuto expertovi bude vedoucim pracovnikem SCLLD nebo projektovym
manazerem IROP, pfedana potfebna dokumentace pro moznost vypracovani posudku, a to ve stanovené lhtté do 10 pracovnich
dni. Externi zhotovitel zpracuje posudek, ktery bude slouZit pouze jako doporucujici material pro hodnotitele a nebude se
tak jednat o samotné hodnoceni projektového zaméru. Od tohoto stanoviska je tedy mozné se vzdy odchylit. Pokud Vybérova
komise MAS nevyuzije posudek externiho experta pro hodnoceni v plném rozsahu nebo ho nevyuzije viibec, musi tento postup
zdtivodnit v kontrolnim list¢ k hodnoceni projektového zaméru.

V piipad€ vyuziti moznosti zajisténi externiho experta, se lhiity pro posouzeni vécného hodnoceni projektovych zaméru
pozastavuji do doby, neZ bude predin vypracovany posudek predsedovi Vybérové komise MAS dle vyse uveden¢ho. Aby
byl i v tomto pfipadé oSetten stiet zajmtl, podepiSe externi expert pred zpracovanim odborného posudku eticky kodex.

5.3. Vybér projektového zaméru

Vybér projektovych zaméri k financovani a jejich poradi stanovuje Rozhodovaci komise MAS. Jejim ukolem je provést
vybér na zédkladé¢ maximalizace dopadu na napliiovani cilt SCLLD MAS Vladat a zaroven vydani souhlasného stanoviska o
souladu se SCLLD MAS Vlada¥r. Souhlasné stanovisko, tedy rozhodnuti o souladu projektového zaméru se SCLLD MAS
Vladai Rozhodovaci komise MAS vydava na dobu urditou, a to v platnosti na 60 kalendainich dnii od data vydani.

Vybérova komise MAS doda Rozhodovaci komisi MAS seznam projektovych zamért, které splituji podminky vécného
hodnoceni. Do 2 pracovnich dni bude svolano jednani, které zajisti projektovy manazer IROP a zaSle pozvanku ¢lentim
Rozhodovaci komisi MAS véetné zapisu zjednani Vybérové komise MAS, popiipadé dalsi potfebné dokumentace.
Rozhodovaci komise MAS dle aktualni alokace vyzvy a celkovych zpusobilych vydaji projektovych zamért vybere ty
S nejvyssim dosazenym bodovym hodnocenim a oznaci je jako uréené k financovani. Pii rovnosti dosazeného poctu bodi, kde
celkova alokace miZe podpofit pouze jeden z projektovych zamért, je rozhodujici poradi pfijmu projektovych zaméru.
V prubéhu procesu vybéru projektovych zamérl k financovani, neni mozné, aby ¢lenové Rozhodovaci komise MAS méli
moznost komunikovat se Zadateli. Rozhodovaci komise MAS nemiiZe ménit bodové hodnoceni projektii ani jejich poradi.

Jednani Rozhodovaci komise MAS se kona nejpozdé€ji do 15 pracovnich dnii od ukonceni faze vécného hodnoceni a to po
uplynuti lhity pro podani zadosti o ptezkum a vyfeseni pfipadnych pfezkumi v hodnoceni. Z jednani Rozhodovaci komise
MAS je pofizen zapis a zpracovan kone¢ny dokument (seznam schvalenych, neschvalenych a nahradnich projektovych zamérti),
ktery je nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonceni vybéru projektovych zaméra zaslan projektovym manaZerem IROP
prostiednictvim e-mailové schranky zadateli a zaroveti ve stejné Ihité také zaslan jako vystup na RO IROP. Zapis je potizen az
po jednani Rozhodovaci komise MAS, kdy ¢lenové Rozhodovaci komise MAS maji zapis k dispozici k pfipominkam a jeho
spravnost stvrzuje podpisem predseda Rozhodovaci komise MAS. Zapis z jednani vytvoii odpovédna osoba, a to ureny
pracovnik MAS Vladaf, ktery se Gi€astni jednani (projektovy manaZer IROP) nejpozdéji do 2 pracovnich dnii od jeho konani.
Clenové Rozhodovaci komise MAS obdrzi zapis k piipominkam nejpozdéji do 2 pracovnich dnii od jeho vypracovani. Lhiita
pro uplatiiovani pfipominek je stanovena na 3 pracovni dny od jeho zaslani. V pfipadé zaslanych pfipominek, zapisovatel
zapracuje vSe do zapisu a zasle zpét ¢lentim k jejimu schvaleni, a to ve lhuté do 2 pracovnich dni, kdy ¢lenové nejpozdéji do 3
pracovnich dni zaslou své vyjadieni k zapracovanym piipominkdm. V pfipadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné
pfipominky (nebo nezaslou dalsi pfipominky k zapisu), bude povazovat zapis za schvaleny. Pfedseda Rozhodovaci komise
MAS takto schvaleny zapis podepise a véetné seznamu vybranych projektovych zamérti pfedava projektovému manaZerovi
IROP (nejpozdéji do 10 pracovnich dnt od jednani Rozhodovaci komise MAS), v piipadé zaslani pripominek k zapisu ze
strany &lenti Rozhodovaci komise MAS se termin predani zapisu a seznamu vybéru projektovych zamért prodluzuje. Clenové
Rozhodovaci komise MAS mohou zaslat své ptipominky pouze dvakrat (na zapracovani pfipominek se vztahuji vyse uvedené
lhity), a to z dtivodu, aby se zbyte¢né neprodluzoval cely proces hodnoceni projektovych zaméri. Koneény vybér projektovych
zaméru (zapis, seznam vybranych, nevybranych, nahradnich projektovych zamért) je zvefejnén na webovych strankach MAS
Vladat, kdy tuto Cinnost zajist'uje projektovy manazer IROP, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukon¢eni vybéru
projekta.

Vybér projektovych zaméri provede Rozhodovaci komise MAS nejpozdéji do 25 pracovnich dni od ukonceni vécného
hodnoceni projekti. V piipade, Ze zadatel poda zadost o prezkum, lhiity pro vybér projektovych zameért se pozastavuji do doby,
nez bude zadost o piezkum vyhodnocena dle pravidel téchto internich postupi.

V ptipad¢, ze urcend alokace pro danou vyzvu nebude vycCerpana a bude-li to mozné dle podminek pro vyhlaSovani vyzev,
nevycerpana ¢astka bude prevedena do dalsi vyzvy. V pfipadé, Ze dojde k piekroceni poptavky projektovych zdmeéria spliujicich
vécné hodnoceni na finance alokace vyzvy, mize Rozhodovaci komise MAS provést navrh na zménu vyzvy v ramci alokace.
Navyseni alokace vyzvy je mozné maximaln€ do zbyvajici alokace na opatfeni programového ramce IROP MAS na celé
programové obdobi.

Seznam nahradnich projektovych zaméri se stanovuje dle vysledki z véeného hodnoceni a jedna se o ty zaméry, které splnily

minimalni bodovou hranici, ale nebyly vybrany k financovani z divodu vycerpané alokace vyhlasené vyzvy. Potfadi nahradnich
projektovych zaméri urcuje celkovy pocet dosazenych bodit vécného hodnoceni. V piipadé projektovych zamérd, které budou
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mit stejny pocet dosazenych bodut, rozhodne o jejich zatazeni do pofadi v seznamu datum a ¢as podani projektového zaméru
prostfednictvim datové schranky na MAS Vladat. V ptipadé nahradnich projektovych zaméri mize Rozhodovaci komise MAS
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy, dle vyse uvedené¢ho postupu v této kapitole 5.3 Vybér projektového zaméru.

Seznam nahradnich projektovych zaméri bude v platnosti do konce nasledujiciho roku od jeho schvaleni Rozhodovaci
komisi MAS a mohou byt uréeny max. 3 nahradni projektové zaméry v kazdé vyzvé (seznam nahradnich projektovych
zamérd bude schvalen napiiklad 14. 5. 2023 a platnost tohoto seznamu bude tedy do 31. 12. 2024). Seznam ndhradnich
projektovych zdmérti bude vyuzit, pokud néktery ze schvalenych zadatelt odstoupil od realizace projektu pted podpisem
pravniho aktu, nebo bude ukonéena administrace nékterého projektu ze strany RO IROP, nebo v ptipadé uspor z realizovanych
projektt na zaklade€ nizsi vysoutézené ceny nebo nezptsobilych vydajt.

Projektové zameéry, které budou vybrany k financovani ze strany MAS Vladaf, Zadatelé dale musi zpracovat formou
pIné Zadosti o podporu pies systém MS2021+ / ISKP21+. Zadatelé postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani
7adosti o podporu, kterou ma v kompetenci RO IROP, vice zde: https://irop.mmr.cz/cs/irop-2021-2027. Provézanost vyzev MAS
Vladat a vyzev RO IROP nalezne Zadatel na webovych strankach MAS Vladat. Zadatel se v tomto kroku zpracovéani zadosti o
podporu fidi platnymi dokumenty a pravidly dané vyzvy RO IROP, jako jsou specificka pravidla pro Zadatele a piijemce, obecna
pravidla pro Zadatele a piijemce. Zadatelé jako povinnou p¥ilohu doklidaji ,nahravaji do systému MS2021+ / ISKP21+
»Kladné vyjadireni MAS o souladu se schvilenou strategii CLLD*, které musi byt platné ke dni registrace Zadosti o
podporu. Dale je nutné jako dalsiho signatafe uvést a zptistupnit v podavané zadosti o podporu zastupce MAS Vladat a to
vedouciho pracovnika SCLLD nebo projektového manazera IROP, v pfipad¢ jejich nepfitomnosti bude urcen pracovnik
kanceldfe MAS. Zadatel informuje zastupce MAS Vladaf, e ma v systému ISKP21+ piipravenou Zadost o podporu ve stavu
finalizovana a pozada o posouzeni a kontrolu, ze zadost o podporu je ve shodé s projektovym zamérem, ktery predlozil na MAS.
Urceny zastupce MAS posoudi a provede kontrolu v bodech dané vyzvou MAS, a to s vazbou na hodnotici kritéria, které byly
jeji soucasti a jsou v souladu s kladnym vyjadienim MAS se schvalenou strategii CLLD. V ptipadé shody a spravnosti vyse
uvedeného zvoleny signatai za MAS Vladai muze ptikro¢it k podpisu zadosti o podporu v systému ISKP21+, kdy néasledné
podepiSe Zadost 1 zadatel. Tim je Zadost o podporu v systému podana a Centrum pro regionalni rozvoj (CRR) zah4ji dle pravidel
IROP hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti projektu.

6. Prezkum hodnoceni projektovych zaméri

Zadosti o prezkum hodnocenych projektovych zimérii ma v kompetenci Kontrolni komise MAS. Zadatel ma narok podat zddost
o ptezkum jak proti negativnimu, tak i kladnému vysledku v nékterém kroku hodnoceni, jedna se o administrativni kontrolu
nebo vécné hodnoceni. Proti vybéru projekti Zadatel nepodava zZadost o pifezkum hodnoceni projekti, ale stiznost proti
postupu MAS.

Projektovy manaZer IROP informuje Zadatele 0 moZnosti vzdani se pfezkumu prostirednictvim e-mailové schranky z
diivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy vSichni zadatelé ve vyzve
MAS se vzdaji moznosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o zadost o prezkum je dostupny na webovych strankach MAS.

V kolové vyzvé nelze ukoncit vybér projektovych zamérd pred dokoncenim vsech pfezkumli hodnoceni a vSech opravnych
hodnoceni, pokud alokace piedlozenych zadosti o podporu piekracuje alokaci vyzvy.

Pi'ezkumné Fizeni bude provedeno v téchto krocich:

> prijem zadosti o pfezkum od zadatele

> prezkum pfislusné ¢asti hodnoceni, ktera je soucasti zadosti o pfezkum a mize se vztahovat k:
v piezkumu hodnoceni administrativni kontroly
v’ ptezkum vécného hodnoceni
v’ podani informace zadateli o vysledku podané zadosti o prezkum

Zadatel miize podat pouze jednu Zadost o pfezkum kontrolnimu organu MAS — Kontrolni komise MAS, a to nejpozdéji do 15
kalendafnich dni ode dne doruéeni oznameni o vysledku v jednotlivych fazich hodnoticiho procesu, tedy ode dne, kdy je ze
strany MAS zaslana informace prostfednictvim e-mailové schranky. Zadatel podava zadost o piezkum pies datovou schranku
MAS, v piipadé jeji nefunkénosti (technickych problémech ze strany poskytovatele) prostiednictvim e-mailové schranky. V
zé4dosti o pfezkum uvede zadatel vSechna kritéria, s jejichz vysledkem hodnoceni nesouhlasi. Na zaklad¢ podané Zadosti o
prezkum bude svolano jednani Kontrolni komise MAS, kterd bude ovétovat, zda je podand Zadost o prezkum ze strany zadatele:
> divodna

> Castecné duvodna

> neduvodna

Z jednani Kontrolni komise MAS bude proveden zapis, zapisovatele urci predseda Kontrolni komise vcetné ovéfovateli zapisu,
kdy ovérovateli jsou urceni vzdy dva ¢lenové piislusného organu. Zapis musi byt vypracovan do 10 kalendainich dnu od

uskutecnéni jednani, po ovéfeni zvefejnén na webovych strankach a rozeslan ¢lenim pfislusného organu e-mailem, zapis
schvaluje svym podpisem piedseda Kontrolni komise MAS. Jednani Kontrolni komise MAS vede pfedseda nebo organem
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zvolena osoba podle schvalené¢ho programu. Kromé bodl stanovenych programem zejména otevira a fidi diskusi a vyhlasuje ji
za ukoncenou, fidi hlasovani v pribéhu jednani, udéluje slovo ¢lenlim a hostiim, dava souhlas k dal$§im vystoupenim a ma pravo
slovo odejmout. V ptipadé, ze bude zadost o pfezkum shledana jako diivodna nebo ¢asteéné diivodna, bude dle vyhodnoceni
vracen projektovy zamér k novému procesu hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 20 pracovnich dni podle
procesu hodnoceni nastaveného v téchto IP. Na hodnoceni se mize podilet hodnotitel, ktery provadél pivodni hodnoceni.
V ptipadg, ze Kontrolni komise MAS shleda Zadost o pfezkum hodnoceni alespoii u jednoho kritéria jako nediivodnou, nebude
tento projektovy zamér vracen k opravnému hodnoceni. Rozhodnuti Kontrolni komise MAS jsou kone¢na a neni proti nim
odvolani v ramci MAS. Tim je ukon¢ena administrace zadosti o pfezkum. Pfezkum se zabyva pouze témi kritérii, ktera zadatel
uvedl ve své zadosti o prezkum. Zadatel se miize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém
zaméru. Na dodate¢né informace, které nebyly ptivodn¢ uvedeny, nebude bran zietel. V piipad¢, ze zadatel v zadosti o ptezkum
napada kritéria, jejichZ nesplnéni nevedlo k vyfazeni projektového zadméru (kritéria, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze
projektovy zamér nesplioval nékteré z nenapravitelnych kritérii administrativni kontroly), se Kontrolni komise MAS nezabyva.

Potizeny zapis z jednani Kontrolni komise MAS bude obsahovat minimalné nésledujici informace:
> datum a Cas zacatku jednani

> jmenny seznam ucastnikd

> struény popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace projektového zaméru

>

>

osoby vylouéené z rozhodovani o dané zadosti o piezkum z diivodu stietu zajmut
rozhodnuti Kontrolni komise MAS s podpisy ¢lenti (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné odivodnéni

Piedseda Kontrolni komise MAS informuje o vysledcich vedouciho pracovnika SCLLD nebo projektového manaZera
IROP nejpozdéji do 10 pracovnich dni ode dne, kdy Kontrolni komise MAS vyda kone¢né rozhodnuti a ve stejné 1huté je
informovan také zadatel, a to prostfednictvim e-mailové schranky, ze strany projektového manazera IROP.

Kontrolni komise rozhodne o podané zadosti do 30 pracovnich dni od doruceni zadosti (datova schranka MAS).
V odiivodnénych a slozitéjsich ptipadech se mize jednat az o 45 pracovnich dni, kdy v tomto ptipadé o ditvodu a prodlouzeni
lhtity bude Zadatel informovan a to prostiednictvim e-mailové schranky ze strany projektového manazera IROP.

6.1. Pfezkumné fizeni proti vysledkim vécného hodnoceni

V ptipad¢, ze Kontrolni komise MAS vyhodnoti Zadost o pfezkum jako diivodnou, dochazi ke zruseni pivodniho hodnoceni
projektového zaméru a ten bude vracen Vybérové komisi MAS Kk novému procesu hodnoceni — vécné hodnoceni dle kapitoly
5.2 téchto pravidel (interni postupy), a hodnotitelé se fidi vysledky pfezkumného fizeni. Hodnoti se pouze ta kritéria, ktera
zadatel uvedl ve své zadosti o piezkum, ostatni kritéria, ktera nejsou soucasti prezkumu, se piebiraji z pivodniho hodnoceni. Po
vyhotoveni nového vécného hodnoceni Vybérovou komisi MAS, bude vyhotoveno nové potradi projektovych zaméra, které
bude pfedano Rozhodovaci komisi MAS a bude vyhotoven novy seznam doporucenych projektovych zamérd a novy seznam
nahradnich projektovych zamért. Rozhodovaci komise MAS postupuje shodné jako u piedeslého hodnoceni a fidi se pravidly
dle kapitoly 5.3 téchto internich postupi.

O zméné potadi na seznamu projektovych zamért, které jsou doporucené k podpote, seznamu nahradnich projektovych zamért
a seznamu nedoporucenych projektovych zdmérti k podpofe, musi byt o novych platnych vysledcich informovani vSichni
zadatelé, jejichz vysledky dosahly jiného hodnoceni, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od predani novych vysledki
predsedou Rozhodovaci komise a to projektovému manaZerovi IROP nebo vedoucimu pracovnikovi SCLLD. O zménach
informuje projektovy manazer IROP a to prostfednictvim e-mailové schranky.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektovych zaméru

Podani zadosti o zménu véetné postupu posuzovani se ¥idi dle pravidel RO IROP. Vyjadieni pii posuzovani zmén projektovych
zaméru, které podléhaji MAS Vladat, vyhotovi projektovy manaZer IROP do 10 pracovnich dnu ode dne, kdy piijemce
predlozil danou Zadost o zménu prostiednictvim datové schranky MAS. Posuzovani zmén projektu se dale fidi Obecnymi
pravidly pro Zadatele a piijemce, vzdy v aktudlni verzi uvedeného dokumentu, ktery je dostupny zde: https://irop.mmr.cz/cs/irop-
2021-2027/dokumenty, kde je definovano, zda se jedna nebo nejedna o podstatnou zménu projektu a dalsi dilezité informace.
V ptipadé neptitomnosti projektového manaZera IROP, bude tuto ¢innost vykonavat vedouci pracovnik SCLLD nebo
povéreny pracovnik MAS, kterého urci vedouci pracovnik SCLLD. MAS Vladar posuzuje, zda dana zména projektu nema
vliv na plnéni cilt SCLLD a neovlivni ukoncené vécné hodnoceni MAS. V piipadé piehodnoceni vécného hodnoceni na MAS,
fesi potfebnou pfipravu celého procesu a postup projektovy manazer IROP.

8. Opatreni stfetu zajmi
MAS Vladar zajisti oSetfeni stietu zajmi pri administrativni kontrole, vécného hodnoceni projekti, vybéru projektovych

zaméru a piipadného pirezkumu Zadosti. Za stret zajmu se povazuje predevsim situace, kdy zameéstnanec nebo ¢len nékterého
organu organizacni struktury je piedkladatelem nebo zpracovatelem projektového zaméru, dale se jakymkoliv zptisobem na
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zpracovani projektového zaméru podilel, nebo ma jiny ¢i soukromy zajem. Dale bude zajisténo, aby postupy pro hodnoceni
a vybéru projekti na arovni MAS byly nediskrimina¢ni a transparentni.

Administrativni kontrola
Podjata osoba nesmi provadét kontrolu.

Vécné hodnoceni
Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MAS a podjata osoba se nezicastni jedniani Vybérové komise MAS, coz
znamena, ze neni pfitomna.

Vybér projekti

Pokud se jedna o potvrzeni vysledku vécného hodnoceni (pocet dosazenych bodu, potadi projektovych zamérl a navrzena vyse
podpory) a schvaleni vybéru projektovych zamérd, které splnily minimalni bodovou hranici, a ne jejich financovani dostacuje
alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se miiZe této ¢asti jednani Rozhodovaci komise MAS formalné zacastnit, v zajmu
zajisténi jeho usnaSenischopnosti, ale zdrzi se diskuze i hlasovani. Pokud pii jednani Rozhodovaci komise MAS dochazi
k navyseni alokace vyzvy MAS, tak, aby byl podpofen tzv. ,.hraniéni projektovy zamér®, ptipadné vice projektovych zaméra
»pod Carou®, podjata osoba se nesmi zucastnit této ¢asti jednani Rozhodovaci komise MAS o navySeni alokace vyzvy.

Piezkum hodnoceni Zadosti 0 podporu
Pokud pfi jednani Kontrolni komise MAS dochazi k pfezkumu hodnoceni, podjata osoba se neziic¢astni jednani Kontrolni
komise MAS.

Podminky a povinnosti k zajiSténi a oSetfeni sti‘etu zajmi:

> Setfeni ke stfetu zajmu bude feseno tak, Ze kazdy ¢len dané komise nebo hodnotitel zapojeny do procesu hodnoceni / vybéru
/ ptezkumu podepise prohlaseni ,eticky kodex* o tom, ze byl seznamen se seznamem projektovych zamérd pro hodnoceni
a dale, Ze neni mezi nimi projektovy zamér, ke kterému by byl ve stietu zajmu dle nize uvedenych bodd, a dale, Ze vSichni
hodnotitelé a ¢lenové komise si musi byt védomi svych povinnosti vyplyvajicich z ml¢enlivosti a stietu zajmu, z tohoto
divodu bude zajistén podpis vSech hodnotiteli a ¢lent rozhodovaci, kontrolni a vybérové komise MAS etického
kodexu a to vzdy pied samotnym zahajenim hodnoceni / vybéru / ptezkumu. Jedna se o prohlaSeni o nezavislosti,
nestrannosti a nepodjatosti hodnoticich k celé vyzve

> v pripad¢ podezieni na stfet zajmu ¢i vyvijeni natlaku na zaméstnance nebo ¢leny komise, je povinnost o této skutecnosti
informovat vedouciho pracovnika SCLLD, a to pfed projednanim dané véci, kdy Kontrolni komise MAS rozhodne, zda
je divod pro vylouceni takového hodnotitele

> Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projektii a provadéji podptirnou ¢innost pfi
jejich vybéru, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev MAS

» Zameéstnanci kancelaife MAS, provadéjici administrativni kontrolu nesmi byt v podjatosti viici hodnocenym projektovym
zamérim a podepisi eticky kodex (viz priloha €. 1. tohoto dokumentu). Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou podjati,
informuji odpovédnou osobu/organ a nesmi zadny projektovy zamér v dané vyzvé hodnotit

> Clenové Vybérové komise MAS a Rozhodovaci komise MAS pied kazdym jednanim, ve kterém je provadéno hodnoceni
nebo vybér projektovych zaméri, podepisi eticky kodex (viz priloha ¢. 1. tohoto dokumentu). V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupéniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného piistupu k zadatelim

> Clenové Vybérové komise MAS a Rozhodovaci komise MAS, kteFi jsou ve stietu zajmi, nebudou hodnotit nebo
vybirat projektové zameéry a zaroven se také nepodili na hodnoceni / vybéru daného projektového zameéru ani projektovych
zamérl podanych do stejné vyzvy

9. Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Archivaci se rozumi souhrn ¢innosti, které jsou spojeny s pfijimanim, shromazd’ovanim, ochranou, ukladanim a evidenci
pisemnosti trvalé hodnoty vzniklymi nebo vyfizenymi v ramci MAS Vladar.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035) uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované
strategii, zaméstnancim nebo zmocnénciim povétenych organti Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho organu, dale jen (,,AO*), Platebniho a
certifika¢niho organu (dale jen ,,PCO*%), pfislusného orgénu finanéni spravy.

Archivaci podléhaji:

> spisy jednotlivych projektovych zaméri, a to v listinné nebo elektronické podobé, ptipadné v kombinaci obou, v pfipadé
moznosti je ptilozena i elektronickd podoba danych dokumenti, ktera se archivuje na datovém nosici, zalozeném ve spisu

> dokumenty, které souvisi s vyhlasovanim vyzev a hodnocenim projektovych zaméri, pfipadné doklady k prezkumnym
zadostem, v soucinnosti MAS Vladat v ramci napliiovani SCLLD a jeji realizaci

> zapisy z jednani organd

> prezentace ze seminail pro zadatele a pfijemce, pisemna komunikace se zadateli a pfijemci apod.
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> finan¢ni plany, ro¢ni zavérky, vyrocni zpravy, dilezité ucetni prehledy, Gcetni doklady, faktury, kalkula¢ni doklady, knihy
spisové evidence, mzdové listy, pracovni smlouvy, osobni spisy zaméstnancti, darovaci smlouvy, datova ptiznani, kupni
smlouvy, znalecké posudky, cestovni piikazy

> zakladaci smlouva, statut, planovaci dokumenty (strategie, vyhledové plany, koncepce, ro¢ni plany), smérnice a pokyny
souvisejici s metodikou fizeni, smlouvy a dohody o spolupraci s jinymi institucemi, ostatni dokumenty

Archivaci jednotlivych projektovych zaméru zajisStuje projektovy manaZer IROP, ostatni archivaci zajiSt'uje
administrativni pracovnik MAS. Pokud neni urceno jinak, vyfazené spisy se skartuji. Archivované dokumenty se ukladaji ve
formé uzavieného spisu, na kterém je uvedeno Cislo a ndzev daného projektového zameéru, dale je na deskéch nebo boxu uvedeno:
» nazev dotacniho titulu

» nazev projektového zaméru

> obdobi realizace projektu (dle pravniho aktu vydaného ze strany RO IROP)

>  datum ukonéeni udrZitelnosti projektu (dle pravniho aktu vydaného ze strany RO IROP)

V ptipad¢ zapijceni spisu z archivu, bude proveden zaznam, a to uvedeni data zaptjéeni, osoby, ktera si spis zapujcila, dale po
vraceni bude uveden datum navraceni spisu zpét do archivu. Kazda osoba, ktera si pujéi jakykoliv spis z archivu je v tu chvili
zodpovédna za zachovani kompletnosti dokladii spisu a za jeho fadné vraceni. Archivace dokumentii se provadi v co nejkratsi
dobé po ukonceni dan¢ aktivity. Archivace samotnych projektovych zamért se provadi nejdéle do 1 az 2 mésicti od jeho ukonceni
udrzitelnosti projektu (dle pravniho aktu vydaného ze strany RO IROP).

MAS, tedy vedouci pracovnik SCLLD (v jeho nepfitomnosti uréi jiného pracovnika MAS), ma povinnost poskytovat
informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim nebo zmocnéncim povéfenych organti Ministerstva pro mistni
rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ugetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikaéniho organu, ptislusného organu finanéni spravy a dal§ich opravnénych organd statni spravy,
umoznit vykon kontrol a poskytnout souc¢innost pfi provadéni kontrol.

Pokud u MAS probih4 kontrola spojena s realizaci SCLLD, vedouci pracovnik SCLLD informuje o vysledku kontroly RO

IROP, odd¢leni kontroly, o:

> zahdjeni auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP

» zavaznych zjisténich a identifikovanych podezieni na nesrovnalost u MAS bezprostiedné poté, co se o nich dozvi, a to i
Vv pribéhu auditu / kontroly (za zavazna zji$téni jsou povazovana veskera zjisténi s financnim dopadem a systémova zjisténi
napf. systémova nesrovnalost)

» dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich / kontrolnich akci prubézné, napt. o terminech projednavani navrhi zprav z auditu,
protokolti o kontrole, zjisténich, stanovisku MAS k jednotlivym zjisténim

> ukonceni auditu / kontroly vykonané externim kontrolnim organem

MAS dale zasle RO IROP navrh zpravy o auditu / protokol z kontroly. RO IROP poskytuje soudinnosti pti vyporadani zjisténi.
Vysledek kontroly / auditu pteda MAS, tedy vedouci pracovnik SCLLD (v jeho nepfitomnosti ur¢i jiného pracovnika MAS),
na RO IROP dle podminek a pravidel.

RO IROP je opravnén ucastnit se dil¢ich ¢innosti auditnich a kontrolnich misi provadénych u MAS, jako je ucast na jednanich
Vv pribéhu realizace auditni / kontrolni akce, Gcast na projednavani zavért z auditnich / kontrolnich akci apod. a MAS je povinna
o téchto jednanich pisemn¢ informovat RO a zastupcim RO ucast umoznit.

V piipadé, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP / CRR CR, o vysledku kontroly / monitorovaci navitévy
je MAS informovana ze strany RO IROP / CRR.

10. Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich piedpisti EU nebo CR v disledku jednani nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo
vést ke ztrat¢ v souhrnném rozpoctu EU nebo ve vefejném rozpoctu CR, a to zapoc¢tenim neopravnéného vydaje do souhrnného
rozpoctu EU nebo do vefejného rozpoctu CR.

Odpovédnost za dodrzeni vSech naleZitosti vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti nese vedouci pracovnik SCLLD. MAS je
povinna veskera podezieni na nesrovnalost, zejména podvodné jednani bezodkladné oznamit RO IROP.

V tomto pfipad€ se jednd o Cinnosti:

oznameni podezieni na nesrovnalost

vedeni evidence vyfizovani stiznosti

sepsani stiznosti, ktera je podana tistn¢

pokud stiznost neuvadi fadné a jasné informace, vyzvani zadatele na piipadné doplnéni stiznosti
pokud MAS zjisti, Ze neni opravnéna stiznost fesit, postoupi spravnimu organu, pfislusnému subjektu

VVVYVYYV
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Odpovédnost za vyfizovani stiznosti na ¢innost MAS je v kompetenci Kontrolni komise MAS. Povéfeny zaméstnanec MAS
zalozi samostatny spis stiznosti, kde budou veskeré informace a dokumenty o stiznosti.

Proti vydanému rozhodnuti Kontrolni komise MAS o stiZnosti neni v ramci MAS mozZnosti dalS§iho odvolani. Stiznost
bude vyfizena nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho data podani nebo predani na MAS.

Postup pfi vyfizovani ostatnich stiznosti:

> MAS dorucené stiznosti eviduje a prosetii skute¢nosti uvedené ve stiznosti, nevyhodnoti-li podnét jako nedivodny

> pokud se stiZnost nevztahuje na MAS, nebude se zabyvat Setifenim stiZnosti a vyrozumi stéZovatele do 10
kalendarnich dni od obdrZeni podnétu a ve stejné lhité zaroven preda stiznost k feSeni danému organu a kopii
vyrozuméni zasle také na RO IROP

> ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana diivodnou, ¢aste¢né diivodnou ¢i nediivodnou. MAS podanou
stiznost vytidi v nejkrat$i dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhitu Ize prekrodit,
nelze-li v jejim pribehu zajistit podklady potiebné pro vytizeni stiznosti. V uvedené 1huté musi byt stézovatel vyrozumén o
vytizeni stiznosti. Dlivodna nebo ¢asteéné divodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou, jakmile byla u¢inéna opatieni
potiebna k odstranéni zjisténych nedostatkl a stézovatel o nich byl vyrozumén. Nediivodna stiznost je vyfizena
vyrozuménim stézovatele

> MAS neprosetiuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti, které nebyly v dobé
Setfeni zndmé a mohly by mit vliv na vyfizeni stiznosti. Sté¢zovatel bude pisemné vyrozumeén a jeho dalsi podani ve stejné
véci budou zalozeny do spisu na MAS

11. Komunikace s Zadateli a partnery

Potiebnd komunikace s zadatelem, v rdmci dané vyzvy a po zaslani projektového zaméru na MAS Vladat, bude probihat (dle
uvedenych tkont vtomto dokumentu IP MAS) pies datovou schranku MAS, prostfednictvim e-mailové schranky nebo
telefonickou cestou. Veskeré vyzvy MAS Vladati budou veiejné dostupné véetné potfebné kompletni administrativni ¢innosti
Vv soucinnosti s vyhlaSenim vyzvy, jejiho hodnoceni a vybéru projektu.

Kancelatr MAS odpovida na dotazy zadatelti do S pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. V pfiipadé osobniho setkani vznikne
zapis, pokud jde o jednani s partnery ¢i zadatelem.

V ptipad¢, kdy nebude moci MAS zodpoveédét dotazy Gcastniki seminaie, budou konzultovany s nadiizenymi organy nebo
budou zadateliim a piijemctum poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky CRR (https://irop.mmr.cz/cs/kontakty-irop-2021-
2027 nebo https://www.crr.cz/irop/konzultacni-servis-irop/ nebo https://www.crr.cz/kontakty/kontakty-sekce-irop/).

Webové stranky jsou hlavnim informa¢nim kanidlem MAS Vladar, které obsahuji:

kontakty na odpovédné a kompetentni pracovniky MAS Vladat

aktualni verzi SCLLD, zapisy z jednani povinnych organit MAS

stav partnerské zakladny, informace a ptihlasku pro zajemce o partnerstvi

aktuality z opera¢nich programii integrujicich nastroj CLLD

harmonogram vyzev MAS na nejblizsi obdobi

avizo vyzvy, informace o pravé vyhlasené vyzve€, pribéh vyzvy a vybéru projektovych zaméra
pozvanky na jednani povinnych organit MAS, aktivity zajistujici propagaci SCLLD

VVVVVVYY

Soucasti webovych stranek je systém pro sbér kontaktti. Zajemci o informace z MAS Vladat, tak maji moznost dobrovolného
prihlaseni k avizim o aktudlnim déni informaci z MAS Vladaf. Zajemcim o informace budou periodicky i ndrazové dle
aktualnich situaci zasilany e-mailové newslettery, pozvanky atd. MAS Vladar si je védoma aktualnich trendl v elektronické
komunikaci. Proto také jako doplikovou formu komunikace s vefejnosti vyuziva socialni sit¢ Facebook, a dle aktualnich
moznosti bude dopliovat i dal$i komunikaéni sluzby a socialni sité s vyraznym zastoupenim uzivatelli z regionu.

Ke komunikaci s partnery MAS budou vyuZzivany sou¢asné komunikaéni metody, jako jsou napf. workshopy, informacni akce,
setkavani s mistnimi aktéry, prezentacni stanek MAS na vetejnych akcich, webové stranky MAS Vladat, dotaznikova Setfeni a
podobné. Dale bude probihat ze strany pracovniktt MAS Vladaf pravidelnd informovanost o ¢innostech na tzemi, o novinkach,
vyzvach, setkdnich a tematicky zamétenych workshopt. K t€émto ¢innostem bude vyuzivana i soucasna spoluprace s aktéry na
uzemi MAS Vladat, ktefi prabézn¢ zjist'uji potieby daného tizemi. Jedna se o partnery z riiznych zdjmovych skupin, kteti timto
pomahaji ke zdarnému zacileni vyzev v ramci komunitné vedeného mistniho rozvoje na uizemi MAS Vladaft. Dalsi spoluprace a
potiebna komunikace je zacilend i na mikroregiony na izemi MAS Vladaft, mezi ostatnimi MAS v krajském regionu, ale i dal$imi
partnery a MAS v ramci Ceské republiky. Mezi dal§i vyznamné aktéry, se kterymi MAS udrzuje spolupraci, jsou napf.
vzdélavaci instituty (Skoly, skolky, univerzity), ufad prace, krajské Gifady, neziskové organizace, statni instituce a dalsi podniky
¢i organizace, jejichz aktivity se tykaji uzemi MAS Vladaf.
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Odpovédnost za komunikaci se Zadateli ma vedouci pracovnik SCLLD s projektovym manaZerem IROP. Vedouci
pracovnik SCLLD je dale zodpovédny za funkénost internetovych stranek MAS Vlada¥, projektovy manaZer IROP
zodpovida primo za sekci IROP - https://www.vladar.cz/integrovany-operacni-program-vypis-text-14.html

Komunikace se Zadateli a prijemci podpory bude dile provadéna v téchto krocich:

> Piedrealizacni faze
Pted planovanym vyhldSenim vyzvy bude zahdjena jeji ptfiprava, kterou provede vedouci pracovnik SCLLD ve spolupraci
S projektovym manaZerem IROP, v¢etné doprovodnych aktivit. Na webovych strankach MAS Vladai bude zvefejnéna
informace o planovaném vyhlaSeni vyzvy, a béhem piipravného obdobi budou poskytovany individualni konzultace zamért
potencialnim zadatelim v uvedenych konzultacnich hodinach. Déle bude v ramci vyhldseni vyzvy nebo skupiny vyzev
stanoven termin seminafe pro Zadatele, kdy seminai bude poradany v uzemi MAS Vladat a bude obsahovat vyklad pravidel
VYZVy.

> Realizacni faze
Zadatelé maji moznost konzultovat s projektovym manazer IROP nebo vedoucim pracovnikem SCLLD viechny zmény
projektovych zamért, a to nejlépe pred samotnym podanim pisemné zadosti o pfipadnou podstatnou zménu i v souéinnosti
s uvedenymi pravidly, které jsou souéasti Obecnych pravidel pro Zadatele a ptijemce (vzdy v aktualnim znéni), kde jsou
presné uvedeny potiebné definice, zda se jedna nebo nejedna o podstatnou zménu projektu a dalsi dulezité informace.

> Podpora zadatelim v dobé udrzitelnosti
V dob¢ udrzitelnosti projektth koneénych zadatelti poskytuji konzultace pracovnici na CRR. Kancelaf MAS, pfesnéji
projektovy manaZer IROP nebo vedouci pracovnik SCLLD, konzultuji pouze zalezitosti tykajici se napliiovani SCLLD.
V prubéhu doby udrzitelnosti tedy dle potieby, nebo v obdobi pted koncem doby udrzitelnosti mize byt vykonana navstéva
projektového manaZera IROP, dle schvalené cesty ze strany vedouciho pracovnika SCLLD. O navstévé bude potizen
zépis a fotodokumentace, které bude archivovat kancelaf MAS.

12. Seznam p¥riloh

Pfiloha ¢. 1 - Eticky kodex, str. 20. tohoto dokumentu

13. Seznam zkratek, poznamky:

Projektovy manazer IROP projektovy manazer integrovaného opera¢niho programu

Vedouci pracovnik SCLLD vedouci pracovnik komunitné vedeného mistniho rozvoje

CLLD komunitné vedeny mistni rozvoj (KVMR — jinak znamy a vice pouzivany pod zkratkou
CLLD)

CRR Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

EU Evropska unie

IP Interni postupy

IROP Integrovany regionalni opera¢ni program

ISKP21+ aplikace / modul, ktery je nastrojem pro vypracovani zadosti o podporu na vytvoreném
formulati odpovidajicim podminkam pfislusné vyzvy v ramci daného programu

MAS Mistni akéni skupina

MS2021+ Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2021- 2027

MRR Meéné rozvinuty region

OP MAS Operacni program mistni akéni skupiny

PR Pribézny region

RO Ridici organ

RO IROP Ridici organ Integrovaného regionalniho opera¢niho programu

SCLLD Strategie komunitn€ vedeného mistniho rozvoje (implementacni nastroj Integrované strategie

rozvoje izemi)
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Priloha ¢. 1 - Eticky kodex

Prohlaseni o nestrannosti a mléenlivosti osoby podilejici se na hodnoceni nebo vybéru projektovych zamérd v ramcei vyzvy
SCLLD MAS Vladaf o.p.s.

Vyzva ¢. XX, v ramci programového ramce IROP

Ja, timto Cestné prohlasuji, ze jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru projektovych zamért z Operacniho programu IROP
- Integrovaného regionalniho operacniho programu na obdobi 2021-2027, jsem se seznamil / a, a pfijimam nasledujici ustanoveni
nize uvedené, a ze budu zachovavat veskeré uvedené principy v tomto etickém kodexu.

Obecné zasady, stiet zajmu:

>

>

jednam s nejvyssi mirou slusnosti, ochoty a nestrannosti a to jak vii¢i vefejnosti, tak vii¢i ostatnim ¢lentim komise, dodrzuje
zasadu rovného zachazeni a zakaz jakékoliv diskriminace v ramci hodnoceni

zdrzim se takového jednani, které by vedlo ke stfetu vetejného zajmu se zajmem osobnim, jedndm nepodjaté a nestranné,
kdy za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osob¢ nebo osobé ji blizke,
ptipadné fyzické nebo pravnické osobé¢, kterou tato osoba zastupuje na zéklad¢ zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici
v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch

nebudu vyuzivat informace, které souvisi s ¢innosti v ramci implementace IROP pro sviij osobni zajem ani pro zajem tieti
osoby, budu zachovavat mlc¢enlivost o vSech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni / vybéru dozvim

Vv pfipadé osobniho z4jmu na projektovém zdméru, kterym se mam zabyvat, oznamim tuto skute¢nost mistni ak¢ni skupiné
a na hodnoceni se v zddném ptipad¢ nepodilim

v ptipadé, Ze jsem hodnotitelem / hodnotitelkou a zaroven predkladatelem / predkladatelkou nebo zpracovatelem /
zpracovatelkou projektového zaméru nebo jsem se na zpracovani jakkoliv podilel/a, nebo mne s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah, tj. rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznamim tuto skutecnost neprodlené mistni akéni
skupiné a nebudu se zadnym zptisobem podilet na hodnoceni / vybéru projektovych zamért ani nebudu zasahovat do jednani
tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zpisobem ovliviiovat a nemohu se tak zaroven podilet na hodnoceni Zadného
projektového zdméru dané vyzvy a ani na vybéru projektovych zaméru dané vyzvy

zavazuji se, ze po dobu, kterou budu mit k dispozici potfebné dokumenty spojené s vykonem mé ¢innosti, nebudu uchovavat
kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzort, a Ze je zabezpecim proti piipadné ztraté ¢i odcizeni

Dary a vyhody:

>

nevyzaduji ani nepiijimam dary, usluhy, laskavosti, ani zadna jind zvyhodnéni, kterd by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i
narusit nestranny pfistup

nedovolim, abych se v souvislosti s mou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém jsem zavazan/a oplatit prokazanou
laskavost, nebo které mé ¢ini pfistupnym nepatii¢nému vlivu jinych osob

nenabizim ani neposkytuji Zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem spojenou s mou ¢innosti

pii vykonu mé ¢innosti neu¢inim, a nebo nenavrhuji vykonavat tikony, které by mne zvyhodnily v budoucim osobnim nebo
profesnim zivote

pokud je v souvislosti s mou ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda nebo dar, odmitnu ji a o nabidnuté vyhodé ¢i daru informuji
mistni akéni skupinu

Jméno, ptijmeni (htlkovym pismem):

Podpis:

Datum podpisu:
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